Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizagao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202501/0757

Mobilidade Interna

Ativa

Ministério das Financas

Gabinete de Planeamento, Estratégia, Avaliacdo e RelagOes Internacionais
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A mesma detida no servigo de origem
0.00 EUR

Desempenhar fungdes com grau de complexidade funcional 2, de acordo com o

constante no anexo a LTFP, inerentes a carreira e categoria de Assistente
Técnico:
a) Prestar apoio administrativo e de secretariado;

b) Proceder ao atendimento telefénico, garantindo a prestagdo de informagdes,

orientacdo e encaminhamento necessario;

c) Garantir o registo, classificacdo e arquivo de expediente e outras formas de

comunicagao;

d) Garantir a organizacdo de arquivo digital e documental;

e) Assegurar a produgdo de oficios e o tratamento de informacdo;
f) Preparar e acompanhar reunides, a nivel de logistica;

g) Planear e organizar eventos.

Relagdo Juridica:

Requisitos para a Constituigdo de

Relagédo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando nao dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c¢) Nao inibicao do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdigéo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagéo obrigatoria.
120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N©° Postos Morada

Gabinete de 1 Rua da Alfandega, n.°
Planeamento, 5A

Estratégia,

Avaliagdo e

Relacdes

Internacionais

Total Postos de Trabalho: 1

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1100016 LISBOA Lisboa Lisboa



N° de Vagas/ Alteracées

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Preferéncia pelo conhecimento da lingua inglesa ao nivel oral.

Envio de Candidaturas para:
Contacto:

Data Publicitacao:

Data Limite:

Texto Publicado

secretariado@gpeari.gov.pt
+351 218 823 408
2025-01-23

2025-05-31

Jornal Oficial e Orgao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

Enviar o Curriculum Vitae para o enderego secretariado@gpeari.gov.pt com mengao do codigo de oferta ao lugar a que se
candidata e declaragdo expressa de que € detentor de relacdo juridica de emprego publico (Contrato de Trabalho em FungGes

Plblicas por tempo indeterminado).
A selecdo do/as candidato/as sera efetuada com base na andlise curricular, sendo complementada por entrevista profissional de

selegdo.
A andlise curricular tem carater eliminatorio, sendo que apenas o/as candidato/as pré-selecionados na avaliacdo curricular, serdo

contactado/as para a realizacao da entrevista profissional de selecao.




